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Presentacion

La presente publicacién es parte de una serie de guias biométricas producidas
originamente en idiomainglés, por el Centro de Servicios Estadisticos (SSC)
de la Universidad de Reading, Reino Unido, para el Departamento para €l
Desarrollo Internacional (DFID) del Gobierno. La serie est4 dirigida a
personal técnico involucrado en la presentacion y € ecucion de proyectos en
recursos naturales, con e proposito de ayudar a los investigadores a
identificar sus necesidades estadisticas y biométricas.

El SSCy el DFID aprobaron la solicitud de la Universidad Nacional (UNA,
Costa Rica) para proceder alatraduccion, edicion, publicaciony distribucion
de las guias en idioma castellano, con € propdsito de extender sus beneficios
a proyectos e investigadores de paises hispanohablantes, fundamentalmente
del &rea de Centro Américay € Caribe.

Latraduccién y edicién de la version castellana estuvo a cargo del Dr. Jorge
Camacho-Sandoval, Escuela de Ciencias Agrarias, Universidad Nacional; los
Drs. Gilberto Paez y Christoph Kleinn del Centro Agronémico Tropical de
Investigacién y Ensefianza (CATIE, Costa Rica) realizaron larevision técnica
de la versién castellana. La aprobaciéon final estuvo a cargo del M.Sc. Carlos
Barahona del SSC. Ademés e CATIE ha financiado la traduccién,
publicacion y distribucién de las cinco primeras guias.

La UNA y e CATIE agradecen d SSC y € DFID por haber acogido su
iniciativa para la difusion de las guias en castellano y por haber ofrecido
todas las facilidades para ello.
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1. Introduccién

Una parte integral de muchos proyectos de investigacion es la recoleccion de
datos de encuestas 0 experimentos, a un considerable costo en tiempo y
esfuerzo. Se debe tener gran cuidado para producir datos de buena calidad,
tanto en la etapa de recoleccion como en la de introduccién en la
computadora, pero usualmente se hace poco énfasis en asegurarse que los
datos estén disponibles para otros usuarios, en formatal que permita que los
datos sean realmente comprendidos y usados correctamente en subsecuentes
estudios. |dealmente la creacion de un archivo tiene que estar integrada con
el trabajo en progreso de un proyecto, mas que ser una idea tardia en €
momento en que & equipo de investigacion se ha dispersado.

Esta breve guia pretende hacer conciencia sobre la importancia de conservar
los datos de un proyecto, discutir las caracteristicas que hacen un buen
archivo de datos y ofrecer un gjemplo de un archivo exitoso.

2. ¢Por qué conservar los datos de un proyecto?

En el pasado, los registros generalmente disponibles de un proyecto habian
sido a menudo solamente en forma de publicaciones, en donde se disponia de
espacio limitado para resumir los aspectos clave, relevantes para € sesgo
especifico de los articulos relacionados. Los recursos modernos de
computacién y almacenaje de datos significan que ahora no hay razén por la
cua informacién mucho més detallada no pueda ser conservaday facilmente
reproducida, de forma que pueda ser accesible y utilizada por otros.

Como parte del apoyo a ciertos proyectos, 10s proponentes pueden argliir que
lainformacion cuantitativa producida podria ser deinterésen el largo plazo o
en un amplio rango de situaciones y que ciertamente, producir resultados
solamente de valor efimero no debe recomendar a un proyecto. Esto implica
la obligacién del equipo del proyecto de documentar y archivar los datos
recolectados en €l transcurso del trabgjo.

Dado un proyecto importante, tal registro es potencialmente valioso para
usuarios secundarios y posteriores investigadores, si se les da la oportunidad
de extraer informacién de forma que haga su propio trabajo més efectivo.
Garantiza este valor afladido y fortalece la posible financiacién del proyecto
inicial.



3. ¢Que debe ser archivado?

Hay tres tipos principales de informacién que requiere ser registrada con
precision:

Los datos principales del proyecto en si mismos, no solamente cuadros
restimenes.

El registro de como y por qué los datos fueron recolectados y que
representan.

La documentacion sobre los archivos de computadora que permitiran la
recuperacion posterior de los datos.

Para que sean Utiles mas ala del plazo de g ecucion del proyecto, los archivos
necesitan tener una forma organizada, en casi todos |os casos computarizada.

Los archivos deben tener copias de seguridad, con una version maestra
almacenada de forma seguray debe tener un sistema, desarrollado durante el
proyecto, para que usuarios autorizados puedan hacer copias parciaes o
total es posteriormente.

Los principios generales del control de calidad de datos se aplican en todas
las etapas, es decir, durante la definicién y desarrollo de los datos que serén
colectados, durante la recoleccion de datos y durante la creacion de los
archivos de datos computarizados definitivos.

4. ;Que es un buen archivo de datos?

Varias caracteristicas determinan la obtencion de un buen archivo de datos.
En breve:

Accesibilidad, de manera que los usuarios puedan acceder a la
informacién amacenada mediante programas de computadora
ampliamente disponibles.

Facilidad de uso, para asegurar que (i) la estructura del archivo de datos
es simple, de manera que la relacién entre los formularios usados en el
campo Yy la informacion computarizada sea evidente; (ii) halla
definiciones claras de las variables almacenadas en € archivo (por
giemplo unidades de medida) y de los cédigos usados (hombre de las



variables categéricas, etc.); y (iii) halla consistencia en nombres,
codigos, unidades de mediday abreviaturas en todo el archivo.

Se debe asegurar la fiabilidad con un archivo libre de errores que pueda
ser manejado dentro del plazo y presupuesto del proyecto.

Documentacion a saber (i) procedimientos usados para la recoleccién de
datos, incluyendo la metodologia y las unidades de muestreo utilizadas,
(ii) estructura del archivo, es decir, como estén relacionados los
diferentes directorios, (iii) una lista de los diferentes directorios de
computadora que comprende € archivo, (iv) una lista completa de todas
las variables, incluyendo anotaciones sobre como son tratados los
valores faltantes, (v) estadisticos resumen que permitan al usuario
realizar chequeos cruzados de s la informacién recuperada se
corresponde con la requerida, y (vi) advertencias y comentarios
relevantes relativos a cualquier parte de la base de datos.

Preservacién del anonimato o cualquier condicién de confidencialidad
por la cual las fuentes hicieron disponibles los grupos de datos.

El archivo debe ser tan completo como sea posible y Gtil. Debe incluir
una copia computarizada de (i) los formularios de campo, (ii) la bitacora
de mangjo de datos, (iii) descripcion de las variables derivadas, y (iv)
comentarios y observaciones especiales.

5. Medios de diseminacion

Los medios para la diseminacién de datos del proyecto tienen que ser
considerados en la planificacion de cualquier forma de archivo. De esta
manera se puede hacer la seleccién de los aspectos que serén diseminados,
los cuales pueden ser claramente selectivos, por gjemplo, en razén de la
confidenciaidad de algunos datos.

La argumentacién hecha en la actualidad es ésta:

Es més f&cil y barato duplicar discos de computadora que fotocopiar
cantidad de informes, y

Es mas f&cil reutilizar informacion numeérica si es diseminada en forma
gue pueda ser accesible directamente por la computadora.



En la actualidad es posible diseminar datos en discos compactos. Esto
permite incluir datos de SIG (sistemas de informacion geografica) y también
grandes imégenes con programas especificos incluidos para que € usuario
puedaverlas. Actualmente el equipo requerido para escribir discos compactos
es algo eevado, pero los precios estén cayendo y puede que pronto estén alin
proyecto con presupuestos pequefios.

Por el momento parece que objetos como fotos aéreas deben ser almacenadas
en un lugar donde puedan ser conservadas de manera segura por un plazo
relativamente largo y que tenga la capacidad de copiar negativos y positivos
para usuarios autorizados. Por supuesto, detalles de como obtener copias,
deben ser parte del archivo de informacién.

6. Ejemplo de una actividad de ar chivo de datos exitoso.

El Statistical Services Centre (SSC) en la Universidad de Reading estuvo
muy involucrado con los aspectos estadisticos del Estudio Estatal de
Utilizacion de Tierras (ELUS) en Malawi. Como parte de ésta participacion,
se realiz6 una propuesta para archivar € gran volumen de informacion que
habia sido recolectada. La propuesta fue apoyada por € asesor en recursos
naturales en Maawi y € equipo del proyecto ELUS.

Un miembro del persona del SSC, quién tiene considerable experiencia en
todos los programas de computadora utilizados, visité Maawi por tres
semanas en Febrero de 1997, para conducir la actividad de archivo. Fue
necesaria una semana adicional después de lavisita paracompletar €l archivo
y su documentacion. El tiempo necesario para dicho trabajo depende del
tamafio de los cuestionarios considerados y la calidad de los datos
disponibles para e consultor en archivo de datos. Mientras que el equipo de
ELUS puso mucha atencion para asegurarse de que sus principales bases de
datos estuvieran libres de errores en la medida de lo posible, advertimos, con
base en otras experiencias, que la "limpieza' de datos puede consumir
inmensas cantidades de tiempo.

Laactividad de archivo consideré un taller de un dia de duracion con algunos
usuarios identificados de la base de datos del proyecto ELUS. El objetivo
fundamental fue familiarizar a los participantes con la estructura y
organizacién del archivo y obtener sus puntos de vista sobre como mejorar €l
procedimiento de archivo.

El archivo exitoso de las bases de datos de ELUS en el lapso de tiempo
descrito, fue posible en e tanto que € trabajo fue aprobado, financiado y
completado durante €l periodo de vigencia del proyecto, el personal del SSC



estaba familiarizado con la estructura de datos de ELUS 'y por la cooperacion
del equipo de ELUS para hacer disponible en discos toda la informacion
relevante en el momento apropiado.

7. ¢Que comprende € archivo?

En el caso de ELUS, un portafolios contiene tres discos protegidos contra
escritura con archivos comprimidos y los programas necesarios para que
éstos puedan ser autométicamente restaurados en un espacio de 15 Mb de un
disco duro. Los archivos de datos estén todos incluidos por duplicado, en dos
formatos comunes, como archivos transportables SPSSy dBase IV, a menos
uno de los cuales debe ser accesible alos usuarios por muchos afios. Para los
archivos de texto se usd Word 6, incluyendo la descripcién completa de los
esguemas de muestreo. Hay, por escrito, en diez paginas, una introduccién y
un informe resumido del muestreo.

Luego hay varios cientos de péginas que dan detalles, para cada cuestionario
usado, cada archivo y cada variable. Para cada archivo la descripcién incluye
el nmero de casos, € nlimero de variables, lalista completa de las variables
declaradas, sus nombres y los de sus vaores. Para cada variable, la
descripcién incluye su nombre y codigo, los valores minimo y maximo y €l
numero de casos amacenados sin incluir valores ausentes. El portafolio pesa
1.65 kilogramos.

Se prepararon treinta copias, cinco de ellas incluian informacion calificada
como confidencial por razones comerciales o para proteger € anonimato de
los informantes. Ambos tipos de copias fueron distribuidas apropiadamente,
es decir, entre oficinas del Gobierno de Malawi, instituciones académicasy el
Departamento para € Desarrollo Internaciona (DFID). Usuarios legitimos e
investigadores autorizados estdn en capacidad de encontrar una copia de los
datos de forma tal que pueden, por ejemplo (a) realizar andlisis adicionales,
(b) con acceso apropiado, usar lainformacion del archivo como un marco de
muestreo extremadamente detallado, mediante € cua pueden revisitar
submuestras de las parcelas de ELUS; (c) integrar los datos de ELUS con sus
propios hallazgos posteriores para andlisis longitudinal es.

8. Informacion Adicional

Esperamos que este documento provea algunas ideas iniciales sobre aspectos
de importancia en el archivo de datos. El Statistical Services Centre esta
preparando guias més detalladas sobre procedimientos de archivo para
investigadores potenciales que estén iniciando proyectos, para Ssus
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evaluadores y quizas, para agencias de gobierno en paises adonde se puedan
realizar los proyectos. Estariamos complacidos de conocer de investigadores
con gjemplos o0 experiencias de trabajo similar ala descrita aqui, de usuarios,
exitosos o frustrados, de archivos de datos, o de cualquiera que desee
compartir ideas sobre aspectos pertinentes.

Reconocimientos

Savitri Abeyasekera y Carlos Barahona, miembros del persona del SSC
involucrados en e caso de estudio descrito aqui, se complacen en reconocer
su deuda con los miembros del equipo del proyecto ELUS en Malawi, 1995-
1997: Joanne Bosworth (Socidloga Rurdl), Jasper Steele (Economista en
Sistemas de Finca) y especiamente con Steve Gossage (Lider del Proyecto
ELUS) por su generosa ayuda, estimulo y hospitalidad durante la creacion de
éste archivo de datos. Se agradece también a Harry Potter (Asesor en
Recursos Naturales del DFID en Maawi) por su apoyo a este proyecto.
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El Statistical Services Centre es una organizacion sin fines de lucro, adscrita
al Departamento de Estadistica Aplicada, en The University of Reading,
Reino Unido. El Centro emplea a su propio persona y rediza trabgjo de
entrenamiento y consultoria para clientes fuera de la Universidad. Su
personal asesora a DFID en aspectos biométricos en proyectos de recursos
naturales con € objetivo de apoyar su disefio e implementacién efectiva.

El DFID financia la produccion de la versién en inglés de ésta serie, con el
propésito fundamental de ofrecer guias para la investigacion y apoyar a
personal involucrado en proyectos del DFID.

Laversién en castellano de las guias es producida con autorizaciéon del SSCy
del DFID, por la Universidad Nacional y el Centro Agrondmico Tropical de
Investigacidn y Ensefianza, Costa Rica, con el propdsito de distribuirlas a
investigadores y proyectos en paises hispanohablantes.

Comentarios sobre las guias y sugerencias para nuevos temas serén
bienvenidos.

Titulos Publicados:

Guias Estadisticas para Proyectos de Recursos Naturales
Investigacion en Fincas - Algunas Guias Biométricas

Guias para el Manejo de Datos de Proyectos Experimentales
Guias para Planificar Encuestas Efectivas

Archivo de Datos de Proyectos - Lecciones de un Estudio de Caso

Proximos Titulos:

Guias para Presentacion

Disefio de Experimentos

Métodos Modernos de Andlisis de Datos
El Andlisis de Experimentos Combinados

Las guias son producidas tanto en forma escrita como en formato electrénico
accesible por computadora. Para obtener copias de las guias o informacién
adicional, favor contactar alaUNA, el CATIE o al SSC.



Para informacién adicional:
Statistical Services Centre, The University of Reading
P.O. Box 240, Reading, RG6 6FN United Kingdom

email: statistics@reading.ac.uk

Unidad de Métodos Cuantitativos y Andlisis de Datos. Escuela de Ciencias Agrarias,
Universidad Nacional, Heredia 3000, Costa Rica.

e.mail: jcamacho@una.ac.cr



